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1. Назначение Системы КПЭ. 

Информационно-аналитическая система мониторинга ключевых показателей, предназначена для обеспечения сбора данных из различных источников и их визуализации для последующего анализа исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее – Система).
Система обеспечивает решение следующих задач:

1. Регулярная загрузка (обновление) данных из внешних источников в Систему для последующего их анализа:

1) Данные оперативной отчетности, загружаемые в Систему по состоянию на день, предшествующему текущему на 4 рабочих дня.

2) Данные ежемесячной отчетности.

2. Визуализация данных мониторинга с использованием следующих возможностей:

1) Классификация и расположение данных по тематическим секциям (рабочий стол)

2) Представление базовых и ключевых показателей, структурированных по тематическим блокам;

3) Отображение абсолютных значений показателей, а также их относительные величины и тенденции динамики.

4) Отображение сработавших сигналов в виде прокручиваемой области событий;

5) Отображение базовых и ключевых показателей в следующих видах представления:

i. График

ii. Классическая гистограмма

iii. Накопительная гистограмма

iv. Смешанный график (график + классическая или накопительная гистограмма)

v. Круговая диаграмма

vi. Таблица

vii. Карта

3. Формирование индивидуального (избранного) содержания для групп пользователей.

2. Условия функционирования КПЭ. 

Для работы с Системой на компьютере пользователя должно быть установлено следующее программное обеспечение:

· Операционная система производства компании Microsoft;

· Mozilla Firefox 3.6 и выше или Explorer 7.0 и выше;

· Adobe Flash Player 10;

· Microsoft Office 2000, 2003

· Adobe Acrobat Reader.
3. Порядок работы с системой
3.1 Начало работы с Системой
Для запуска Системы необходимо набрать в строке браузера Mozilla Firefox адрес приложения:

· http:// kpebi.fsfk.local:7777/fk/
При каждом посещении пользователь попадает на страницу авторизации (см. рисунок 1). Страница авторизации также появляется, если обращение к системе не выполняется в течение часа.
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Рисунок 1 Форма авторизации

Введите вашу учетную запись (Логин пользователя и Пароль), выданную администратором системы. Обратите внимание на то, что Имя пользователя и Пароль чувствительны к регистру. В случае ошибки, допущенной пользователем во вводимом Логине или Пароле, в окне страницы авторизации появляется сообщение (см. рисунок 2). Повторите ввод Логина и Пароля. Если вы трижды ввели неправильные параметры авторизации, ваша учетная запись будет заблокирована. Учетная запись автоматически блокируется также, если вы в течение 60 дней не входили в систему КПЭ. В обоих случаях следует обратиться к администратору.
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Рисунок 2 Сообщение при ошибке во введенном пароле или логине. 

3.1.1 Описание страницы ссылок для перехода на версии системы.

После успешной авторизации осуществляется переход на страницу, содержащую ссылки на ежедневную и ежемесячную версию системы:

· Оперативные данные учетных систем – ежедневная отчетность;

· Данные официальной отчетности – ежемесячная отчетность.

В правом нижнем углу страницы расположена ссылка [image: image3.png]BUBnMOTeKS AokywmerTos



. По данной ссылке открывается окно со списком инструкций, доступных для просмотра. Название каждой инструкции является ссылкой, по которой можно открыть документ.
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Рисунок 3 Окно Библиотеки документов.

Для возврата на страницу выбора версий Системы следует нажать кнопку «На предыдущую страницу» интерактивной панели.

В левом нижнем углу страницы расположена ссылка [image: image5.png]-
Hosoe s cucrense



. По нажатию на эту ссылку открывается новостная страница с описанием нового, что появилось в системе. Для возврата на страницу выбора версий Системы следует нажать кнопку [image: image6.png]


, расположенную в правом верхнем углу страницы.
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Рисунок 4 Окно новостной страницы

Выберите требуемую версию Системы (см. рисунок 5).
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Рисунок 5 Страница выбора версии Системы
При выборе версии «Данные официальной отчетности» пользователю выдается сообщение о наличии в системе прогнозных данных, если такие были загружены в систему (см. рисунок 6). Сообщение сохраняется в заголовке окна браузера в течение всего сеанса.
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Рисунок 6 Окно сообщения о наличии в системе предварительных данных.
3.1.2 Общее описание входа в версию системы
Если пользователю дана роль, в которой есть доступ к рабочему столу, то после выбора версии Системы по умолчанию будет отображена страница «Рабочий стол». 
Рабочий стол является инструментом, обеспечивающим быстрый доступ к наиболее часто используемой информации. Рабочий стол состоит из 3х областей (см. рисунок 7).

· Отчеты - список отчетов с вкладки «Мои отчеты» (левое окно страницы); 
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Рисунок 7 Рабочий стол

· Показатели (по состоянию на дату) - список показателей рабочего стола, созданных пользователем, имеющих цветовую индикацию в виде стрелок [image: image11.png]


 и [image: image12.png]


 (верхнее правое окно страницы);

· Сигналы – список сигналов, сработавших на дату рабочего стола (нижнее правое окно страницы).

При наведении курсора мыши на название отчета в окне «Мои отчеты» или показателя в окне «Показатели» или сигнала в окне «Сигналы», название которого не уместилось в списке, всплывает подсказка, содержащая полное название выбранного объекта (см. рисунок 8).

Описание действий с элементами «Рабочего стола» и их настройка приведено в разделе 3.7 «Настройка рабочего стола».
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Рисунок 8 Отображение полного названия показателя

Если у вас нет доступа к странице «Рабочий стол», то по умолчанию после выбора версии (оперативной либо официальной отчетности) будет открыта страница «Анализ данных» (см. рисунок 9). Подробное описание приведено в разделе 3.2 «Описание раздела «Анализ данных»» данного документа.
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Рисунок 9 Страница «Анализ данных»
В нижней части экрана расположена панель вкладок (см. рисунок 10), служащая для быстрого перехода к одноименным страницам системы. Количество вкладок зависит от разрешенного доступа к страницам системы.
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Рисунок 10 Общий вид панели вкладок.
3.2 Описание раздела «Анализ данных»
Раздел «Анализ данных» содержит инструмент анализа и визуализации данных и имеет вид, приведенный на рисунке 11.
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Рисунок 11 Общий вид формы Анализа данных
3.2.1  Блок «Показатели анализа»

В левой части экрана (см. рисунок 11) отображается иерархический список показателей, доступных для анализа. Все показатели структурированы по направлениям анализа. В системе представлены показатели трех видов:

· базовые показатели, полученные из учетных систем (УФК/ОФК/ЦА ФК) и внешних источников данных (код показателя начинается с ПБ);

· ключевые показатели, рассчитанные на основании базовых по определенным в системе правилам расчета данных (код показателя начинается с КП);
· пользовательские показатели – показатели, созданные пользователем.
Для отображения данных на форме анализа нужно выбирать только конечные элементы иерархии, т.е. непосредственно показатели.

Для раскрытия элемента на составляющие следующего уровня иерархии необходимо кликнуть на значок [image: image17.png]


.

Для скрытия панели показателей необходимо нажать на кнопку [image: image18.png]


 (см. рисунок 12). Для того, чтобы восстановить панель показателей следует повторно нажать на кнопку [image: image19.png]


 на левой панели.
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Рисунок 12 Форма «Анализ данных». Панель «Показатели анализа» скрыта

Для поиска по дереву показателей необходимо ввести в строку поиска код или название показателя и нажать кнопку «Поиск»[image: image21.png]


, в списке показателей будет раскрыт уровень, в котором найдено первое вхождение показателя, в названии которого содержится шаблон поиска (см. рисунок 13). 
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Рисунок 13 Результат поиска по дереву показателей.

Для того чтобы свернуть дерево показателей  до элементов верхнего уровня (см. рисунок 14) необходимо нажать на кнопку [image: image23.png]


. На панели отобразятся все группы показателей по направлениям анализа.
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Рисунок 14 Верхний уровень блока «Показатели анализа»
3.2.2 Блок «Аналитические признаки»

В правой части экрана (см. рисунок 11) отображаются доступные для выбранного показателя аналитические признаки.

Значения аналитических признаков используются для фильтрации отображаемых данных. Чтобы раскрыть справочник аналитического признака нужно кликнуть левой кнопкой мыши по кнопке [image: image25.png]


, расположенной справа от названия, либо по названию аналитического признака. 

Если справочник аналитического признака имеет иерархическую структуру, можно выбрать любой уровень иерархии значений аналитического признака. Для раскрытия элемента аналитики на составляющие следующего уровня иерархии необходимо кликнуть на значок [image: image26.png]


.

Для поиска необходимых элементов аналитики в системе реализованы два способа поиска:

· Простой поиск [image: image27.jpg]


. Позволяет пользователю найти все совпадения с запросом.
· Расширенный поиск [image: image28.png]


 дает возможность выбрать вариант и режим поиска.
Для расширенного поиска необходимо ввести в окно поиска шаблон строки. После ввода необходимого шаблона строки нажмите кнопку «Поиск»[image: image29.png]


. В открывшемся окне следует выбрать параметры типа поиска и режим поиска.
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Рисунок 15. Параметры поиска
В окне представлены следующие типы поиска:

· «Равно» - поиск осуществляется по строгому совпадению введенного текста объектам поиска.

· «Не равно» - поиск осуществляется по строгому не совпадению введенного текста объектам поиска.

· «Начинается с»

· «Заканчивается на»

· «Содержит»

· «Не содержит»

· «Произвольный поиск» - поиск с использованием символов «*» и «%». 

Для создания шаблона поиска следует использовать специальные символы:

· % - заменяет любое количество произвольных символов в создаваемом шаблоне;

· * - заменяет один произвольный символ в создаваемом шаблоне (включая пробел).

С помощью этих символов можно создавать различные комбинации поисковых запросов. Если текст, введен без специальных символов, то поиск будет осуществляться по строгому совпадению введенного текста и объекта поиска. Ниже приведены основные примеры создания шаблона поиска:

· [image: image31.png]% JQlx



 - поиск типа «начинается с»;

· [image: image32.png]soinare:



 - поиск типа «заканчивается на»;

· [image: image33.png]%porgate



 - поиск типа «содержит»;

· [image: image34.png]


- поиск объекта, название (или код) которого заканчивается на введенный текст. Каждая введенная «звездочка» заменяет 1 символ искомого текста. Количество символов в поисковом запросе (звездочки плюс текст) фиксировано и соответствует количеству символов в объекте поиска;

· [image: image35.png]009 @org e



- поиск в названии объекта (или коде) начинающегося с введенного текста, после которого идет столько символов, сколько звездочек поставлено в запросе. Количество символов в поисковом запросе (звездочки плюс текст) фиксировано и соответствует количеству символов в объекте поиска;

· [image: image36.png]e e —
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- поиск названия (или кода) объекта, длии соответствует количеству символов в вводимом поисковом запросе;

· [image: image37.png]%reppuTop®
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 - поиск объектов, в начале названия (или коде) которых находится любое (нефиксированное) количество символов и окончание содержит введенный текст плюс один символ, замененный «звездочкой»;

· [image: image38.png]E——



- поиск объектов, название которых начинается на фиксированное количество символов и содержит введенный текст, а заканчивается на любое количество символов;

· [image: image39.png]B FCenCIoX0%
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- поиск объектов, в названиях которых введенные тексты встречаются в любом месте.

· И другие возможные комбинации.

Также в окне следует выбрать один из режимов поиска:

· «Начать заново» - новый поиск, результаты старого поиска не учитываются.

· «Добавить к найденным» - результаты поиска добавляются к результатам предыдущего поиска.

· «Исключить из найденных» - результаты поиска исключаются из результатов предыдущего поиска.

После выбора типа и режима поиска в окне следует нажать на одну из трех кнопок:

· «Начать поиск»

· «Отменить результаты поиска» - все результаты поиска отменяются.

· «Закрыть» - отмена поиска.

Результаты поиска подсвечиваются розовым цветом в списке аналитических признаков, но ещё не используются при построении отчета. Фиксация результатов поиска для построения отчета происходит при нажатии на кнопку [image: image40.png]


(«Зафиксировать результаты поиска»). Зафиксированные элементы подсвечиваются синим цветом. После этого отчет строится с учетов выбранных аналитических признаков.

Добавление или удаление найденных аналитических признаков можно сделать с использованием кнопки «CTRL».

3.2.3 Блок «Настройка вида представления»

Верхняя часть экрана состоит из: 

· кнопок, определяющих активный вид представления: 

· [image: image41.png]


 - Гистограмма; 

· [image: image42.png]


 - Таблица; 

· [image: image43.png]


 - Круговая диаграмма; 

· [image: image44.png]


 - График; 

· [image: image45.png]


 - Карта, 

· служебных кнопок: 

· [image: image46.png]


 -%;

· [image: image47.png]


 - Нарастающий итог/ Обороты.

Каждая из вышеперечисленных кнопок имеет всплывающую подсказку, которая появляется при наведении курсора на кнопку.

· области управления отображением данных:

· Ось аналитики (Строки - для вида представления «Таблица»);

· Разрез (Столбцы - для вида представления «Таблица»);

· Страницы (доступно только для вида представления «Таблица»).

Для некоторых видов представления доступны дополнительные настройки:

· Гистограмма:

· Вид гистограммы:
· Классическая (по умолчанию);

· Нормированная;

· Накопительная.

· График:

· Вид графика (устанавливается автоматически):
· Классический (по умолчанию) - при выборе одного показателя или нескольких с одинаковыми единицами измерения;

· Смешанный/ 2 оси -  при выборе двух показателей с различными единицами измерения.

· Таблица:
· Итоговая сумма:
· Не считать;

· Общая сумма;

· Общая и промежуточная сумма.

· Сравнение.

	Важно! Функция «Сравнение» доступна только в версии ежедневной отчетности. Данная функция используется для сравнения данных месячной и ежедневной (оперативной) отчетностей. 


Дополнительные настройки вида представления расположены под кнопками видов представления (см. рисунок 16).
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Рисунок 16 Настройка вида представления
Форма анализа данных предоставляет пользователю возможность отображения данных нарастающим итогом или по оборотам:

Отображение данных нарастающим итогом - суммы всех значений выбранного показателя / показателей (в соответствии с выбранным масштабом времени: месяц, квартал, год) отображаются на любой момент времени в пределах одного календарного года с начала года. Для отображения данных нарастающим итогом нужно нажать на кнопку [image: image49.png]£



.
Отображение данных оборотами – отображение фактического значения выбранного показателя / показателей в соответствии с выбранным масштабом времени за месяц, квартал или год. Для отображения данных оборотами нужно нажать на кнопку [image: image50.png]=



. 
Для ряда показателей, которые рассчитываются только накопленным итогом при переключении на отображение данных оборотами выводится информационное сообщение:
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Форма анализа данных предоставляет пользователю возможность оперативно получить данные о динамике изменения показателя/ показателей во времени нажатием кнопки [image: image52.png]


.
При этом в исходном виде представления отображается:

· Темп роста показателя относительно начала выбранного периода – если данные отображались нарастающим итогом;

· Цепной темп прироста показателя относительно предыдущего отчетного периода– если данные отображались по оборотам.

Область управления отображением данных предназначена для выбора аналитических признаков, в разрезе которых осуществляется анализ (см. рисунок 17).
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Рисунок 17 Область управления отображением данных
Для различных видов представления эта область содержит разные компоненты управления:

	Вид представления
	Компоненты области управления

	Гистограмма
	· «Ось аналитики»;

· «Разрез».

	Таблица
	· «Строки»;

· «Столбцы»;

· «Страницы».

	График
	· «Ось аналитики»,  содержит одно неизменяемое значение «Периоды»;

· «Разрез».

	Диаграмма
	· «Ось аналитики».

	Карта
	· «Ось аналитики»


3.2.4 Блок «Область отображения данных»

Центральная область экрана предназначена для отображения результатов запроса пользователя и содержит:

· Наименование выбранного показателя (нескольких показателей) с указанием единиц измерения;

· Значения показателя (нескольких показателей), представленные в выбранном пользователем виде визуализации (с учетом настроенных значений фильтров, выбранных по оси и в разрезе аналитических признаков и прочих параметров);

· Легенду (для гистограммы, диаграммы, графика и карты), описывающую цветовую индикацию отображаемых показателей.

При открытии раздела «Анализ данных» в центральной области выведено сообщение: «Для формирования отчета выберите необходимые показатели, значения аналитических признаков и нажмите кнопку "Рассчитать" внизу экрана» 

После того, как будет нажата кнопка «Рассчитать» на экране отобразится выбранный показатель с выбранными аналитическими признаками. В случае, если показатель не будет выбран, после нажатия на кнопку «Рассчитать» на экране отобразится определенный по умолчанию показатель ПБ303 в представлении таблица с установленными аналитиками Бюджет = Федеральный бюджет и Вид средств = бюджетные средства. 

Ниже приведены примеры видов представления:
· Классическая гистограмма (см. рисунок 18).
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Рисунок 18 Классическая гистограмма

· Нормированная гистограмма (см. рисунок 19).
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Рисунок 19 Нормированная гистограмма

· Таблица (см. рисунок 20).
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Рисунок 20 Таблица

· Классический график (см. рисунок 21).
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Рисунок 21 Классический график
· Смешанный график (график / гистограмма, 2 оси), предназначенный для одновременного анализа нескольких показателей с различными (не более двух) единицами измерения (см. рисунок 22).
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Рисунок 22 Смешанный график
· Круговая диаграмма. Данный способ визуализации позволяет выполнять анализ только одного выбранного показателя (см. рисунок 23).
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Рисунок 23 Круговая диаграмма
· Карта, предназначенная для анализа распределения значений показателя по субъектам РФ. Данный способ визуализации позволяет выполнять анализ только одного выбранного показателя. Субъектам РФ на карте соответствуют органы ФК (УФК) или бюджеты субъектов РФ (см. рисунок 24).
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Рисунок 24 Карта
Для перехода к просмотру детализированных данных по аналитикам, обладающим иерархической структурой, необходимо:

· нажать на соответствующее значение аналитики в легенде или подписи оси для видов представления «Гистограмма», «График»;

· нажать на соответствующий сектор для вида представления «Круговая диаграмма» или на подпись значения аналитики;

· нажать на соответствующее значение аналитики в столбце / строке для вида представления «Таблица».

При подведении мыши к значениям аналитики, для которых нет детализированных данных, курсор имеет вид стрелки, если детализация возможна, курсор имеет вид «руки».

Вид представления «Карта» не поддерживает просмотр детализированных данных.
3.2.5 Блок «Настройка параметров времени»

Нижняя область экрана содержит:

· меню выбора масштаба отображения данных по времени:

· «день», «месяц», «квартал», «год» - для версии с оперативной отчетностью (см. рисунок 25);
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Рисунок 25 Меню выбора масштаба по времени для версии с оперативной отчетностью.

·  «месяц», «квартал», «год» - для версии с официальной отчетностью (см. рисунок 26).
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Рисунок 26 Меню выбора масштаба по времени для версии с официальной отчетностью.
· Компонент задания временного интервала/ даты (слайдер) (см. рисунок 27). Режимы работы слайдера перечислены в таблице ниже:
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Рисунок 27 Компонент задания временного интервала
В зависимости от выбранного вида представления слайдер может работать в разных режимах:

	Вид представления
	Режим работы слайдера

	Гистограмма
	· Слайдер работает в однопозиционном режиме и позволяет выбирать только одну дату (в выбранном масштабе шкалы времени), на которую осуществляется анализ данных.

Исключение: если анализ выполняется по времени (в поле «Ось аналитики» выбрана аналитика «Период»), слайдер переключается в двухпозиционный режим и позволяет выбирать интервал дат (в выбранном масштабе шкалы времени), за который отображаются значения показателя по запросу пользователя.

	Таблица
	· Слайдер работает в двухпозиционном режиме и позволяет выбирать интервал дат (в выбранном масштабе шкалы времени), за который отображаются значения показателя по запросу пользователя.

Важно! Если аналитика «Периоды» не выбрана ни в «Столбцах», ни в «Строках», ни в «Страницах», то слайдер работает в однопозиционном режиме.

	Круговая диаграмма
	· Слайдер работает в однопозиционном режиме и позволяет выбирать только одну дату (в выбранном масштабе шкалы времени), на которую осуществляется анализ структуры показателя.

	График
	· Слайдер работает в двухпозиционном режиме и позволяет выбирать интервал дат (в выбранном масштабе шкалы времени), за который отображаются значения показателя по запросу пользователя.

	Карта
	· Слайдер работает в однопозиционном режиме и позволяет выбирать только одну дату (в выбранном масштабе шкалы времени), на которую осуществляется анализ структуры показателя.


3.2.6 Блок «Дополнительная настройка выбранного вида представления»

В нижней части области отображения данных находится панель дополнительной настройки выбранного вида представления или примененного дополнительного индикатора (см. рисунок 28).
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Рисунок 28 Пример элементов управления для дополнительной настройки
В зависимости от выбранного вида представления набор элементов управления варьируется. 

Дополнительные элементы настройки в общем случае:
	Вид представления
	Элементы управления

	Гистограмма
	· Шкала: (Линейная / логарифмическая)

· Разрядность: (трлн. руб., млрд. руб., млн. руб., тыс. руб., руб.)

· На одной странице: (Да / нет).

· Режим расчета (Ручной / авто)

· Кнопка 
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	График
	· 

	Таблица
	· Разрядность: (трлн. руб., млрд. руб., млн. руб., тыс. руб., руб.)

· Показатели в столбцах: (Да / нет).

· Режим расчета (Ручной / авто)

· Кнопка 
[image: image66.png]




	Круговая диаграмма
	· Разрядность: (трлн. руб., млрд. руб., млн. руб., тыс. руб., руб.)

· Количество секторов: (1 / 3 / 5 / 7 / 10 15),

· Режим расчета (Ручной / авто)

· Кнопка 
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	Карта
	· Разрядность: (трлн. руб., млрд. руб., млн. руб., тыс. руб., руб.)

· Режим расчета (Ручной / авто)

· Кнопка 
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По умолчанию установлен режим расчета «Ручной». В этом режиме доступна кнопка 
[image: image69.png]


. Кнопка предназначена для того, чтобы пользователь мог отобрать любое количество аналитик, проверить правильность отбора и после этого включить пересчет показателя по выбранным аналитикам, нажав на кнопку. При переключении режима с «Ручной»  на «Авто» кнопка становится недоступной пользователю. 

Кнопка [image: image70.png]


 предназначена для того, чтобы выбрать все аналитические признака заданного уровня вложенности. Для отбора элементов аналитического признака необходимо зафиксировать один или несколько элементов и нажать на кнопку. Откроется окно для выбора условий отбора аналитик.
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Рисунок 29. Окно выбора условий отбора аналитических признаков.

Выберите одно из условий отбора:
· Все аналогичного уровня вложенности – можно, например, нажатием данной кнопки выбрать все субъекты РФ сразу вне зависимости от их расположения по округам, когда в фильтре выбран только один субъект РФ.
· Листья выбранных элементов – выбирает все  листовые элементы зафиксированных узловых элементов.  

· Все потомки выбранных элементов –выбирает все элементы (узловые и листовые) зафиксированного узлового элемента.
· Дочерние элементы к выбранным – выбирает только дочерние элементы зафиксированного узлового элемента (т.е. элементы, лежащие на 1 уровень ниже). 
· Всех предков к выбранным элемента – выбирает все элементы более высокого уровня, которые являются потомками зафиксированного элемента.
При включенной кнопке [image: image72.png]


 над областью отображения визуализации данных  появляется гиперссылка:

· над графиком - [image: image73.png](nocTpouTs rpadik %)



. При нажатии на кнопку происходит перестройка графика и гиперссылка меняется на [image: image74.png](oTo6pasuts % B BUAE NoaMcer)




· над гистограммой - [image: image75.png](nocTpouTtb rucTorpaMmy %)



. При нажатии на кнопку происходит перестройка гистограммы и гиперссылка меняется на [image: image76.png](oTo6pasuts % B BUAE NoaMcer)



.

· над таблицей - [image: image77.png](oTobpa3svTb TONbKO %)



. При нажатии на кнопку происходит перестройка таблицы и гиперссылка меняется на [image: image78.png](nokasatb MCXOAHbIE 3HAYeHWa )



.

3.2.7 Дополнительные настройки таблицы - «Итоговые суммы». 

При выборе представления таблица под кнопками видов представления появляется строка «Итоговые суммы» (см. рисунок 30).
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Рисунок 30 Настройка режимов «Итоговые суммы»
Для расчета итоговых сумм таблицы доступны режимы:

· Не считать – при выборе этого режима итоговые суммы в таблице отсутствуют.

· Общая сумма – при выборе этого режима считаются общие суммы по строкам и столбцам.
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Рисунок 31 Результат расчета итоговых сумм в режиме «Общая сумма»

· Общая и промежуточная сумма – при выборе этого режима считаются общая сумма по столбцу и промежуточные и общая суммы по строке. 

При выборе режима «Общая сумма» если в области управления отображением данных выбрать аналитику только в строках, то в таблице будет присутствовать итоговая строка «total» (итоговая сумма по аналитике, выбранной в «строке»). При выборе аналитики в «строке», в «столбце» и в «странице» будет рассчитана общая сумма по строкам и по столбцам для аналитики выбранной в странице  для каждой аналитики столбца (см. рисунок 31).

Режим «Общая и промежуточные сумма» следует использовать только в том случае, если в области отображения данных выбраны аналитики в строке, в столбце и в странице.  По каждому значению аналитики, выбранной в столбце, будет рассчитана промежуточная и общая сумма.  По аналитике, выбранной в странице, будет рассчитана общая итоговая сумма (см. рисунок 32) 
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Рисунок 32 Результат расчета итоговых сумм в режиме «Общая и промежуточная сумма»

Итоговые строки и итоговые столбцы в таблице выделяются контрастным цветом.

3.2.8 Блок «Функции анализа»

Справа от области отображения данных расположена панель функций анализа (см. рисунок 33).
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Рисунок 33 Блок функций анализа
Функции анализа применяются к тем данным, которые пользователь получил в результате выполнения запроса в соответствии с действиями, описанными в разделе – «Описание последовательности операций для построения запроса» 

В зависимости от выбранного вида представления пользователю доступен различный набор функций анализа:

	Вид представления
	Доступные функции

	График
	· 
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 - Сравнение по годам;

· 
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 - Сравнение с контрольным значением;

· 
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 - Оценка парных корреляций;

· 
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 - Нормирование показателя;

· 
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 - Средний темп роста/ прироста

	Гистограмма
	· 
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 - Сравнение по годам;

· 
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 - Сравнение с контрольным значением;

· 
[image: image90.png]


 - Оценка парных корреляций;

· 
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 - Нормирование показателя;

· 
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 - Выбор объектов по условию;

· 
[image: image93.png]


 - Средний темп роста/ прироста;

· 
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 - Ранжирование объектов.

	Круговая диаграмма
	· 
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 - Нормирование показателя;

· 
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 - Выбор объектов по условию;

· 
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 - Ранжирование объектов.

	Таблица
	· 
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 - Сравнение по годам;

· 
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 - Сравнение с контрольным значением;

· 
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 - Нормирование показателя;

· 
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 - Средний темп роста/ прироста

	Карта
	· Выбор объектов по условию;


Для применения функции к отображаемым данным необходимо нажать на доступную для выбора кнопку функции.

После этого откроется окно настроек функции, в котором необходимо указать параметры настройки:

	Функция
	Параметры настройки
	Описание
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 Сравнение по годам (см. рисунок 34)
	Чекбоксы с годами, доступными для сравнения 
	· - Отмеченные годы будут отображены в области отображения данных в дополнение к выбранному на слайдере году
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 Сравнение с контрольным значением (см. рисунок 35)
	Тип контрольного значения
	· Среднее – расчет контрольного значения как среднего по указанной аналитике.

· Константа – произвольное число, задаваемое пользователем в качестве контрольного значения.

	
	Усредняемые значения (доступно при выборе среднего)
	· Выбор доступной аналитики, по которой будет произведен расчет среднего значения. 

· Если выбирается аналитика «Периоды», то считается среднее арифметическое по всем значениям показателя за выбранный период времени.

· Если выбирается иная аналитика, то для каждого момента времени выбранного периода будет рассчитано среднее арифметическое по отображаемым значениям усредняемой аналитики.

	
	Чекбокс «Считать по всем значениям аналитик» (доступно при выборе среднего)
	· Для любой аналитики, кроме «Периоды», можно выбрать данный чекбокс: в этом случае среднее будет считаться не по отображаемым значениям усредняемой аналитики, а по всем имеющимся у нее значениям. 

	
	Константа 

(доступно при выборе константы)
	· Поле для ввода произвольного контрольного значения.

	
[image: image104.png]


 Оценка парных корреляций 
	Настроек нет
	· Для включения функции достаточно нажать кнопку «Применить».

	
[image: image105.png]


 Нормирование показателя (см. рисунок 36)
	Тип нормирования
	· Показатель – нормирование будет осуществлено по показателю, выбираемому пользователем из списка.

· Константа – нормирование будет осуществлено по задаваемому пользователем произвольному числу.

	
	Основание нормирования
	· Выбор показателя из списка или ввод произвольного значения.

	
[image: image106.png]


 Выбор объектов по условию (см. рисунок 37)
	Показатели

   
	· Выбор показателя, по которому осуществлять выбор объектов. Если отображается один показатель, он будет по умолчанию выбран в списке.

	
	Аналитика
	· Если введена аналитика разреза, пользователь может выбрать конкретное значение аналитики, по которому осуществлять выбор объектов. 

	
	Условие
	· Условие выбора объектов:

· Равно

· Больше

· Меньше

· Между

	
	Значение
	· Значение, которое подставляется в условие выбора объектов.

	
[image: image107.png]


 Средний темп роста/ прироста (см. рисунок 38)
	Рост/ прирост
	· Выбор коэффициента, который будет рассчитан для выбранного периода времени:

· Средний темп роста;

· Средний темп прироста.

	
[image: image108.png]


 Ранжирование объектов (см. рисунок 39)
	Показатели
	· Выбор показателя, по которому осуществлять ранжирование объектов. Если отображается один показатель, он будет по умолчанию выбран в списке.

	
	Чекбоксы «Максимум», «Минимум»
	· Выбор объектов для отображения: максимальных и/ или минимальных.

	
	Аналитика
	· Если введена аналитика разреза, пользователь может выбрать конкретное значение аналитики, по которому осуществлять ранжирование объектов.

	
	Количество
	· Количество максимальных и/ или минимальных объектов. Можно выбрать заготовку «5», «10» или указать произвольное значение.
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Рисунок 34 Параметры настройки функции «Сравнение по годам»
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Рисунок 35 Параметры настройки функции «Сравнение с контрольным значением»
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Рисунок 36 Параметры настройки функции «Нормирование показателя»
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Рисунок 37 Параметры настройки функции «Выбор объекта по условию»
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Рисунок 38 Параметры настройки функции «Средний темп роста / прироста»
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Рисунок 39 Параметры настройки функции «Ранжирование объектов»
В нижней части окна параметров настройки функций расположены кнопки:

[image: image115.png]Mty





- применяет выбранную функцию к показателю;
[image: image116.png]OTmeHMTE





- осуществляет выход из окна параметров настроек без применения функции;
[image: image117.png]OTKNIGUATE BYHKLIO.



 
- отключает ранее примененную функцию.
При применении функции «Ранжирование объектов» становится доступным дополнительный параметр настройки -  кнопка «Зафиксировать объекты» (см. рисунок 40).
После нажатия на кнопку найденные объекты фиксируются в соответствующей аналитике в панели аналитических признаков, функция «Ранжирование объектов»  деактивируется, кнопка скрывается.
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Рисунок 40. Отображение кнопки «Зафиксировать объекты» 

3.2.9 Блок «Шаблоны»

Справа от области отображения данных под панелью функций анализа находится кнопка осуществления поиска по шаблону (см. рисунок 41).
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Рисунок 41 Расположение кнопки «Шаблоны анализа»
Поиск по шаблону позволяет пользователю осуществлять поиск объектов и показателей по различным параметрам.

Доступен следующий шаблон, в котором пользователь задаёт параметры поиска:

· Максимальные и минимальные объекты

Поиск объектов или показателей, имеющих максимальное и/ или минимальное значение по абсолютной величине или рассчитываемому индикатору (темп роста за период, отклонение от контрольного значения, нормированное значение и т.д.)

3.2.10 Блок сервисных функций

Вверху над областью аналитических признаков расположена панель с сервисными функциями [image: image120.png]


. Кнопки данной панели предназначены для выполнения следующих операций:

	Кнопка
	Описание

	
[image: image121.png]



	Экспорт результатов выполнения текущего запроса пользователя. При нажатии кнопки появляется дополнительное меню, определяющее в каком формате будут экспортированы данные:

· Экспорт в PPT – данные будут экспортированы как слайды PowerPoint – доступно только для графических видов представления.

· Экспорт в PDF – данные будут экспортированы в виде документа Acrobat Reader - доступно только для графических видов представления.

· Экспорт в RTF – данные будут экспортированы в виде документа Word - доступно только для графических видов представления.

· Экспорт в XLS – данные будут экспортированы в виде документа Microsoft Excel – доступно только для вида представления «Таблица»

После выбора формата экспорта появляется диалоговое окно для выбора параметров экспорта:

· Базовый – без указания выбранных аналитик;

· Развернутый – с указанием выбранных аналитик.

После экспорта результаты выполнения запроса могут быть отправлены на печать стандартным способом браузера или того приложения, при помощи которого выполняется просмотр экспортированных данных

	
[image: image122.png]



	Экспорт результатов выполнения текущего запроса пользователя в формат XML. Такой способ экспорта данных предназначен для дальнейшей автоматизированной обработки данных внешними информационными системами и приложениями

	
[image: image123.png]



	Сохранение настроенного запроса для последующего повторного использования. Запрос сохраняется на вкладке «Мои отчеты».

	
[image: image124.png]



	Справка. Содержит сведения, к кому обращаться по вопросам работы КПЭ.  


При сохранении настроенного запроса после нажатия кнопки 
[image: image125.png]


 открывается диалоговое окно «Сохранение отчета» (см. рисунок 42), в котором необходимо указать наименование отчета и описание запроса и установить переключатель в одну из радио-кнопок:

· «Существующая папка» - выбирается, если отчет будет сохраняться в ранее созданную папку. Выбор осуществляется из выпадающего списка с названиями существующих папок. 

· «Новая папка» - выбирается, если отчет будет сохраняться в  папке, которой нет в списке существующих. В этом случае необходимо заполнить поле для названия новой папки.

После заполнения всех полей окна нажмите кнопку [image: image126.png]COXpaHHTL OT4eT



. Созданные отчеты сохраняются на вкладке [image: image127.png]


. 

При нажатии на кнопку [image: image128.png]OTMEHUTE



 сформированный запрос не будет сохранен в отчетах.
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Рисунок 42 Окно «Сохранение отчета»
3.3 Описание последовательности операций для построения запроса
Для построения запроса необходимо выполнить следующие шаги:

1. Выбрать анализируемые показатели в блоке «Показатели анализа».

Поиск показателя осуществляется следующими способами:

· вручную путем навигации по иерархическому списку показателей. Для скрытия/раскрытия раздела списка необходимо нажать на значок [image: image130.png]


, расположенный слева от названия раздела.

· с использованием функции «Поиск» (см. рисунок 67).
[image: image131.png]



Рисунок 67 Окно поиска
При использовании функции «Поиск» в окне поиска введите шаблон  для поиска искомого показателя (шаблон поиска) и нажмите кнопку  [image: image132.png]


. В списке показателей будет раскрыт уровень списка, в котором найдено первое совпадение в названии показателя с шаблоном поиска. Для поиска других элементов списка, в которых есть совпадение с шаблоном поиска, необходимо повторно нажать кнопку [image: image133.png]


. Способы создания шаблона поиска описаны на страницах 18-21 (раздел «Описание раздела «Анализ данных»», подраздел «Блок «Аналитические признаки»»).
Для выбора нескольких показателей, необходимо поочередно кликнуть левой кнопкой мыши по отбираемым показателям, удерживая нажатой кнопку «Ctrl». Удаление одного из выбранных показателей, осуществляется так же, при нажатой кнопке «Ctrl». 

Для выбора одного показателя и одновременной отмены всей предыдущей выборки показателей необходимо кликнуть левой кнопкой мыши на наименование требуемого показателя.

Для отмены выбора всех ранее указанных показателей необходимо нажать кнопку [image: image134.png]


.

При выборе двух или более показателей, имеющих различные наборы аналитических признаков, в правой области формируется список, в котором присутствуют все аналитические признаки выбранных показателей, т.е. аналитические признаки одного показателя дополняются аналитическими признаками остальных. 

На рисунке 68 аналитические признаки показателя ПБ303 «Объем поступлений по доходам» дополнен аналитическими признаками показателя ПБ214 «Объем кассовых расходов».
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Рисунок 68. Пример отображения аналитических признаков показателей ПБ303 и ПБ214

Следует учесть, что для выбора среза (в видах представления) доступны только те аналитические признаки, которые являются общими для всех показателей. На рисунке 69 видно, что в списке аналитических признаков для выбора в строке доступны только аналитические признаки, которые являются общими для выбранных показателей (ПБ303 и ПБ214): Источники данных, Вид средств, Глава (ГРБС/ГАДБ/ГАИФ), Бюджет,ФК/Органы ФК.

[image: image136.png]Hasan (@) Briepen AHANIN3 JIAHHBIX

RSRTENA RHATIASA & @ o5 [ % '© RHRTATAGECKAE PVSHAKA C=

VicTounmcr aammnin
MToroBbie cyMmbt: He CHMTaTE A

L crpocn | Mepnoer crontius: v | crpaus: v

VCTosricn panes

cyastrem axran

Bua cpeacts

16211 - Mpwrete < onnare. Buawi packoaos

sTeNE AoKymETLING TB303 - OB beM NOCTYIIICHHA 110 /4{Baa speacte Knaccudvacaun onepauy cexropa
pacxoasn 5214 - O6TeM KaccoBbIx packa [ 72ea ([ PECITALEITAAT) rocyaapcTsentoro ynpasnenn
omer

6212 - Hevcromertisie
nnaTENHLE AOKYHEHTEI D
pacxoaan

il

Aexabpe, 2011

DKJOprars BK Tnasa (TPBC/TAZB/TAN®)
T R———— b z
encabie crarin packoaos

342187 345,1 1515118678

16213 - Mpocpoeneie
nnaTENHLE AOKYHEHTEI D

Brogpicer

Sroaps, 2012 90828516 935 485 12,3

Crambu Aoxoson

pacioaan
ecpans, 2012 10198312,7 1302770122 [ —
packonon
M6214_KOCTY - Of e Kaccosix CLoTh pocsoass)
pacxodos (1o KOCTY) OK/Oprans: 0K

R e ——
Kaccoseix pacxoage

217 - Kommiecteo yuTersi
rocconTparTos

215 - Ofven venomertoix
rocconTparTos

16221 - Ofven mwros.
BromxeTHx ObmaTenecT [PEC |

16223 - Ofven mawros.
GomxeTHex ofsmaensce,

‘2082 erex 20 TPBC ]

16224 - Ofven mawros.
GomxeTHex ofsmaensce,
Hepatmpeenersi [PEC

e — [ ——

Aeabpe, 2011 @eepans, 2012

a0 ) a2
e | TN Kesoran | Coa

16225 - Ofven mawros.
BomxeTHx obsmaensce,
33Br0KHpoBaHBI K
pacnpeaenerio PEC

Mosmropur Korepreron | W G

) sarpysonganeoc | 97 nocasarenci




Рисунок 69. Пример списка для выбора аналитических признаков для среза в таблице

2. Указать ограничения на значения аналитических признаков.
Операция выполняется последовательно для каждого аналитического признака, на который нужно наложить ограничение.

В правой части экрана необходимо выбрать аналитический признак, на значения которого накладываются ограничения. Список значений выбранного аналитического признака раскрывается путем нажатия на название аналитического признака или на кнопку [image: image137.png]


 справа от него..

Значения аналитического признака отображаются в виде плоского или иерархического списка. 
Выбор ограничивающих запрос значений аналитического признака  может происходить следующими способами:

· вручную путем навигации по иерархическому списку аналитического признака. Для скрытия/раскрытия раздела списка необходимо нажать на значок [image: image138.png]


, расположенный слева от названия раздела.

· с использованием строки «Поиск» (см. рисунок 67).

Для поиска необходимых элементов аналитики необходимо ввести шаблон строки для поиска.

Правила формирования шаблона строки поиска описаны на странице 18-21.
После ввода необходимого шаблона строки нажать кнопку «Поиск»[image: image139.png]


. В открывшемся окне выбрать тип поиска и режим поиска, после чего в списке показателей будут раскрыты и выделены все совпадения с шаблоном строки поиска. Зафиксировать результаты поиска нажатием на кнопку [image: image140.png]


, расположенную справа от окна строки поиска.
Для сброса всех ограничений, наложенных на значения аналитического признака необходимо нажать кнопку [image: image141.png]


.
Если выбранные элементы не зафиксированы в списке (подсвечены розовым цветом) для снятия выделения войдите в режим поиска и нажмите кнопку [image: image142.png]OTMenTE pesynbTaTs noucka



 в окне параметров поиска.
3. Выбрать вид визуализации с помощью кнопок в верхней части формы анализа данных (см. рисунок 70). Описание доступных видов визуализации приведено в разделе 3.2.2.

[image: image143.png]



Рисунок 70 Выбор вида визуализации
4. Выбрать масштаб времени, в котором будут представлены результата запроса .

5. Выбрать временной интервал / дату (в зависимости от вида визуализации), на которую будут представлены результаты запроса .

6. Настроить аналитики, значения которых будут отображаться в оси и в разрезе представления данных (в соответствии с выбранным видом визуализации) (см. рисунок 71).
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Рисунок 71 Настройка области данных
7. Выбрать масштаб единицы измерения (для случая, когда все выбранные показатели измеряются в одних единицах измерения).

8. Выполнить анализ данных, изменяя значения фильтров на аналитические признаки, ось и разрез, вид представления.

9. При необходимости пользователь может использовать возможности «проваливания» в данные (drill-down). 

10. Drill-down представляет собой детализацию данных в рамках иерархического аналитического признака, к примеру, переход с отображения налоговых и неналоговых доходов на отображение налогов на взносы и социальные нужды.

11. Для применения функции Drill-down на гистограмме необходимо нажать левой кнопкой мыши на наименовании столбца или разреза, который имеет иерархические составляющие более низкого порядка (см. рисунки 72, 73).
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Рисунок 72 Drill-down на гистограмме (клик по наименованию столбца)
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Рисунок 73 Drill-down на гистограмме (клик по наименованию разреза)
12. Для применения функции Drill-down на круговой диаграмме необходимо нажать левой кнопкой мыши на сегмент или его наименование (см. рисунок 74).
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Рисунок 74 Drill-down на круговой диаграмме
13. Для применения функции Drill-down на таблице необходимо нажать левой кнопкой мыши на  код или название элемента ячейки таблицы (см. рисунок 75).
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Рисунок 75 Drill-down на таблице
3.4 Описание последовательности операций для применения функций анализа
1. Для применения функции к отображаемым данным необходимо нажать на доступную для выбора кнопку функции справа от области отображения данных.

2. Указать требуемые параметры в окне настройке функции (на примере функции «Сравнение по годам») (см. рисунок 76).
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Рисунок 76 Параметры функции «Сравнение по годам»
В данном случае необходимо выбрать год (-ы), данные за который (-е) будут выведены одновременно с отображаемыми данными. Текущий год неактивен, так как сравнение проходит с текущим годом по умолчанию. 
После указания требуемых параметров необходимо нажать кнопку «Применить».

3. В области отображения данных появляется результат применения функции (см. рисунок 77).
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Рисунок 77 Результат применения функции «сравнение по годам»
· Кнопка примененной функции стала синей (активной).

· Отображаются данные за выбранные годы (в данном случае – за текущий и 2010 гг.).

· Область между двумя графиками закрашена для визуализации разницы между значениями аналогичных значений в разных годах.

4. При включенной функции есть возможность выполнять следующие действия:

· Изменять набор показателей;

· Изменять ограничения по аналитическим признакам;

· Изменять вид представления (из доступных);

· Применять служебную кнопку «%»;

· Применять служебную кнопку «Нарастающий итог/ обороты»;

· Изменять параметры времени;

· Изменять параметры области отображения данных (выбор аналитики разреза и т.д.);

· Изменять параметры в панели дополнительной настройки (см. раздел 3.2.6 Блок «Дополнительная настройка выбранного вида представления»). 

Для отключения примененной функции необходимо нажать кнопку данной функции и в отрывшемся окне нажать кнопку «Отключить функцию».

Одновременное применение нескольких функций невозможно, для применения другой функции предварительно отключите уже включенную функцию.
3.5 Описание последовательности операций для применения шаблона анализа
Для начала работы с шаблоном необходимо нажать на кнопку «анализа», находящейся в правой части области отображения данных (см. рисунок 78).
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Рисунок 78 Кнопка «Шаблоны анализа»
После нажатия этой кнопки откроется окно выбора шаблона с описанием их действия (см. рисунок 79).
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Рисунок 79 Окно выбора шаблона
Работа с шаблоном будет рассмотрена на примере поиска максимальных и минимальных значений.

К примеру, требуется найти пять статей расхода с максимальным темпом роста по сравнению с предыдущим годом. Для выбора шаблона необходимо нажать на его название, после чего откроется окно мастера поиска по шаблону. Выбираем шаблон №1.
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Рисунок 80 Шаг 1. Окно мастера создания шаблона анализа
1. На первом шаге окна мастера (см. рисунок 80) нужно выбрать тип поиска: поиск объектов или показателей, а также тип (максимальные/ минимальные) и количество выводимых значений. Выберем поиск пяти максимальных объектов, после чего нажмем кнопку «Далее». (Примечание: для того, чтобы вернуться на предыдущий шаг окна мастера необходимо нажать на кнопку «Назад»).
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Рисунок 81 Шаг 2. Окно мастера  создания  шаблона анализа
2. На втором шаге мастера (см. рисунок 81) нужно выбрать показатель из левой боковой панели, объекты поиска из выпадающего списка и, при необходимости, аналитики для ограничения выборки. В качестве показателя выберем показатель «ПБ214 – Объем кассовых расходов», объекты поиска – «Целевые статьи расходов». Ограничивать выборку по конкретным аналитикам не будем. После выбора исходных данных для продолжения работы с мастером необходимо нажать на кнопку «Далее» для перехода к третьему шагу.
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Рисунок 82 Шаг 3. Окно мастера создания шаблона анализа
3. На третьем шаге (см. рисунок 82) нужно выбрать тип обработки данных, дополнительные параметры к типу обработки, а также установить параметры времени. Выберем тип обработки данных «Темп роста/прироста к предыдущему году», в качестве дополнительных параметров выберем «Рост» и «2008». Для этого типа обработки данных параметры времени задаются автоматически – текущий календарный год. После выбора всех параметров нужно нажать на кнопку «Применить», после чего на странице «Анализ данных» будут отображены результаты поиска (см. рисунок 83), которые могут быть экспортированы во внешний файл в доступном для представления формате. После экспорта результаты выполнения запроса могут быть сохранены в файл либо отправлены на печать стандартным способом браузера или того приложения, при помощи которого выполняется просмотр экспортированных данных
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Рисунок 83 Окно результата поиска по шаблону
Для отмены примененного шаблона необходимо вновь нажать на кнопку «Шаблоны анализа», а затем в появившемся окне нажать на кнопку «Отменить шаблон».
3.6 Раздел «Мои отчеты»
Отчет – это запрос, сформированный пользователем в разделе «Анализ данных», и сохраненный при помощи кнопки  [image: image161.jpg]


 (Добавить в избранное) 

Для просмотра и повторного использования отчета, созданного в разделе «Анализ данных» войдите в раздел «Мои отчеты», для чего нажмите кнопку [image: image162.png]
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Рисунок 86 Раздел «Мои отчеты»
Раздел «Мои отчеты» состоит из двух вкладок:
· «Мои отчеты» - здесь расположены отчеты пользователя;
· «Общие отчеты» - здесь расположены отчеты доступные всем пользователям или отдельным группам пользователей. Отчеты расположенные на этой вкладке составляют библиотеку отчетов.
В левой части открывшегося окна (см. рисунок 86) находится раскрывающийся список папок (Рубрик), в которых находятся отчеты. Для просмотра списка отчетов раскройте папку двойным кликом мыши по названию папки, либо нажатием на кнопку «[image: image164.png]


», расположенную слева от названия папки.

Слева от названия отчета отображается пиктограмма вида представления, в котором сохранен данный отчет. При наведении курсора мыши на название отчета выводится подсказка с его описанием (текст, введенный в поле «Описание» при сохранении отчета).
3.6.1 Поиск отчетов и папок

Над списком папок и отчетов расположено окно для поиска: [image: image165.png]ElKeTEl

oY



. Введите в поле поиска текст (название папки или отчета), либо его часть (например: Бюджеты) и нажмите на кнопку [image: image166.png]


. В результате поиска найденные папки или отчеты, в названии которых содержится введенный текст, будут подсвечены красным цветом (см. рисунок 87).
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Рисунок 87 Результат поиска отчетов
Для отмены результатов поиска нажмите на кнопку [image: image168.png]


, расположенную справа от окна поиска. Окно очистится, выделения с найденных объектов снимется.

3.6.2 Редактирование названий отчетов и папок

Выберите папку или отчет, название которых вы хотите поменять или отредактировать. Нажмите кнопку [image: image169.png]Mepeumenosate.



. 

Откроется окно редактирования (см. рисунки 88, 89).
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Рисунок 88 Окно «Редактирование названия отчета»
[image: image171.png]PepaKTvpoBaye HasBaHs ANk %

Haseakwe nanos | Berpyaka

[Ccomanus.| [_omena





Рисунок 89 Окно «Редактирование названия папки»
В поле название отредактируйте старое или введите новое название. Нажмите на кнопку [image: image172.png]CoxpanmTs.



.

Если в поле названия папки (или отчета) введено название, которое уже существует, то при нажатии на кнопку [image: image173.png]CoxpanmTs.



 под полем названия высветится сообщение «Такое название уже есть у другой папки» (см. рисунок 90).
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Рисунок 90 Окно «Редактирование названия папки» с сообщением о существующем названии
Аналогичное сообщение высветится в окне редактирования названия отчета, если название будет совпадать с названием существующего отчета: «Такое название уже есть у другого отчета».

3.6.3 Удаление папок и отчетов

Сохраненные отчеты, использование которых в дальнейшем не предполагается, необходимо удалить. Для этого требуется выбрать нужный отчет в списке (отчет должен подсветиться синим цветом)  и нажать кнопку [image: image175.png]Yaamme



.

Кнопка позволяет удалять отчеты как по одиночке, так и списком.

Для удаления одного отчета достаточно пометить его в списке левой кнопкой мыши и нажать кнопку [image: image176.png]YaanuTe



. В открывшемся окне нажать кнопку [image: image177.png]fa



 для подтверждения удаления или кнопку [image: image178.png]Her



 для отмены удаления.

Для удаления группы отчетов или папок, создайте список, используя кнопку Ctrl. 

Не отпуская кнопку, пометьте отчеты или папки, которые вы хотите удалить. Нажмите кнопку [image: image179.png]YaanuTe



. Откроется диалоговое окно удаления (см. рисунки 91, 92, 93).
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Рисунок 91 Окно удаления папки
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Рисунок 92 Окно удаления группы отчетов
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Рисунок 93 Окно «Удаление отчета»
После подтверждения удаления выбранные элементы удаляются.
	Важно! При удалении папки, удаляются все отчеты, содержащиеся в этой папке.


3.6.4 Просмотр и редактирование отчетов

Справа от списка расположено окно просмотра отчета. При первом входе в окне отображается текст: «Выберите требуемый отчет в левой панели и нажмите кнопку "Загрузить"» 

Кликните по выбранному отчету левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image183.png]BarpysuTe



, расположенную в нижней области левой части экрана. В области просмотра визуализируется выбранный отчет (см. рисунок 94).
В нижнем правом углу находится ссылка «Подробнее >>», при клике на которую открывается закладка «Анализ данных» с загруженным отчетом. Здесь можно изменить параметры отчета и при необходимости пересохранить его с новым или старым названием.
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Рисунок 94 Визуализация отчета
3.6.5 Перенос отчета в другую папку.

Отчеты во вкладке «Мои отчеты » могут быть перенесены между папками, расположенными в ней.

Кликните по выбранному отчету левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image185.jpg]| Nepenecri



, расположенную в нижней области левой части экрана. Откроется диалоговое окно переноса:
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Рисунок 95. Перенос отчетов.

В окне следует выбрать «Перенести в …», указать нужную папку и нажать на кнопку «Перенести». Выбранный отчет переместится в указанную папку.

3.6.6 Добавление отчетов в «Общие отчеты»

Для добавления отчетов из вкладки «Мои отчеты» во вкладку «Общие отчеты» существует кнопка «Перенести», расположенная на нижней панели окна.

Кликните по выбранному отчету левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image187.jpg]| Nepenecri



, расположенную в нижней области левой части экрана. Откроется диалоговое окно добавления:
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Рисунок 96. Перенос отчетов.

В окне следует выбрать «Перенести в общую директорию» и нажать на кнопку «Перенести». Копия выбранного отчета отобразится в папке на вкладке «Общие отчеты».
С перенесенными отчетами можно выполнять все функции описанные в пп 3.8.1-3.8.4.
3.6.7 Копирование отчета из папки «Общие отчеты» в папку «Мои отчеты»
На вкладке «Общие отчеты» кликните по выбранному отчету левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image189.jpg]| Nepenecri



, расположенную в нижней области левой части экрана. Откроется диалоговое окно добавления:
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Рисунок 97. Перенос отчета из «Общих отчетов»
В окне следует выбрать «Перенести в …», указав нужную папку из «Моих отчетов», и нажать на кнопку «Перенести». Копия выбранного отчета отобразится в папке на вкладке «Мои отчеты». Отчет, скопированный из общих отчетов, имеет в пиктограмме вида представленияотчета ладонь ([image: image191.png]


).
С перенесенными отчетами можно выполнять все функции описанные в пп 3.8.1-3.8.4.
3.6.8 Добавление отчета на рабочий стол.
В окне «Отчеты» отображаются отчеты, созданные пользователем на вкладке «Мои отчеты». Для добавления отчета на рабочий стол необходимо отметить галочкой нужные отчеты, как показано на рисунке 98.
[image: image192.jpg]>
>
>
>
>
v

=

1« AR IR S1Ee SN @R §

sGpannsie oTwer

test

Tnasa 157

Tnase: 103-110

Anay

Moworuerer

TPEC 5 paspese Pasaena 01

TPEC 5 paspese Pasaena 01

2008 ron

TPEC & paspese Pasaens 02

PEC & paspese Pasaena 03

TPEC 5 paspese Pasaens 04

PEC & paspese Pasaens 05

TPEC 5 paspese Pasaena 06

TPEC & paspese Pasaens 07

TPEC 5 paspese Pasaens 08

PEC 5 paspese Pasaena 09





Рисунок 98. Выбор отчетов для отображения на рабочем столе.
При переходе на рабочий стол, в блоке отчеты будут отражены выбранные отчеты вместе с папками, в которых они хранятся.
3.7 Раздел «Индикаторы»
Индикатор – это запрос, сформированный пользователем в разделе «Анализ данных», и сохраненный на вкладке «Мои индикаторы»
Для просмотра и повторного использования индикатора, созданного в разделе «Анализ данных» войдите в раздел «Индикаторы», для чего нажмите кнопку [image: image193.jpg]


.
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Рисунок 98 Раздел «Индикаторы»

Раздел «Индикаторы» состоит из двух вкладок:

· «Мои индикаторы», здесь расположены индикаторы пользователя;

· «Общие индикаторы», в которой расположены индикаторы доступные всем пользователям или отдельным группам пользователей.

В левой части открывшегося окна (см. Рисунок 98) находится список индикаторов.
3.7.1 Создание индикатора
Для добавления индикатора в список индикаторов необходимо, перейти в раздел «Анализ данных». В левом блоке формы выбрать показатель. В правом блоке выбрать значения аналитик, которые требуются для построения индикатора, кликнуть правой кнопкой мыши по объекту (по точке графика, столбцу гистограммы, сегменту диаграммы или региону карты) в области отображения данных и выбрать опцию «Сохранить индикатор» из контекстного меню (см. рисунок 99).
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Рисунок 99 Выбор опции создания индикатора
После выбора этой опции появится окно для сохранения индикатора - «Создание/редактирование индикатора» (см. рисунок 100).
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Рисунок 100 Окно «Создание/редактирование индикатора»

В данном окне присутствуют следующие элементы управления:

1. Наименование индикатора – по умолчанию в поле отображается название выбранного индикатора. При необходимости пользователь может изменить название индикатора, сохраняемого на рабочий стол.
2. Тип доступа – частный индикатор или общий индикатор.
3. Таблица с аналитическими признаками. Таблица заполняется автоматически теми аналитиками и их измерениями, которые были выбраны в универсальной форме.

	Наименование аналитики
	Наименование измерения аналитики

	В столбце отображается название аналитики, выбранной в правом блоке универсальной формы. Количество отбираемых аналитик ограничивается набором аналитик, присущих выбранному показателю.
	В столбце отображается название измерения аналитики, выбранного в правом блоке универсальной формы.


Справа от названия каждой аналитики, а также её значений находится кнопка «[image: image197.png]


» удаляющая ограничения по соответствующему аналитическому признаку для сохраняемого индикатора.

4. Визуализация результата - выпадающий список видов представления.

В этом списке пользователь может выбрать вид представления, в котором будет отображаться сохраняемый индикатор. В списке можно выбрать следующие виды представления:

· Гистограмма;

· Таблица;

· Диаграмма;

· График;

· Карта.

По умолчанию выбран тот вид представления, из которого пользователь вызвал окно создания индикатора.

5. Формат данных - выпадающий список форматов данных.

В этом списке пользователь может выбрать один из форматов представления данных, в котором будет отображаться сохраняемый индикатор. В списке можно выбрать следующие форматы данных:

· Нарастающий итог;

· Обороты.

По умолчанию выбран тот формат данных, который был на универсальной форме во время открытия окна создания индикатора.

6. Масштаб шкалы времени - выпадающий список масштабов шкалы времени.

В этом списке пользователь может выбрать масштаб шкалы времени, в котором будет отображаться сохраняемый индикатор. В списке можно выбрать следующие варианты масштаба:

· День

· Месяц;

· Квартал;

· Год.

7. Показать данные за последние: - поле для ввода числа единиц в соответствии с выбранным масштабом времени, за которые будут визуализироваться последние данные, имеющиеся в системе. 

8. Кнопка «[image: image198.png]COXPaHHTE.



»

При нажатии на кнопку индикатор добавляется в список отображаемых индикаторов и окно закрывается.

9. Кнопка «[image: image199.png]OTMEHa



»

При нажатии на кнопку окно закрывается без сохранения индикатора.

3.7.2 Редактирование индикатора
Для редактирования сохраненного индикатора, нужно кликнуть по нему правой кнопкой мыши (индикатор при этом должен быть подсвеченным) и нажать на кнопку «Редактировать» (см. рисунок 101). 
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Рисунок 101 Кнопка «Редактировать»

Откроется окно «Создание/редактирование индикаторов» (см. рисунок 100). В этом окне можно изменить любые, сохраненные параметры индикатора.

3.7.3 Удаление индикатора.

Для удаления индикатора необходимо нажать на кнопку «[image: image201.jpg]VaanuTs.



». 

При этом появляется диалоговое окно «Удаление элементов» (см. рисунок 102).
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Рисунок 102 Окно «Удаление элементов»

Для подтверждения удаления индикатора следует нажать на кнопку «Да». Индикатор будет удален из списка индикаторов. 

Нажатие на кнопку «Нет» возвращает пользователя к списку индикаторов, без удаления индикатора.
Важно! При удалении индикатора из вкладки «Общие индикаторы» все копии индикатора будут удалены.
3.7.4 Добавление индикаторов в «Общие индикаторы»

Для добавления индикаторов из вкладки «Мои индикаторы» во вкладку «Общие индикаторы» существует кнопка «Перенести», расположенная на нижней панели окна.

Кликните по выбранному индикатору левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image203.jpg]| Nepenecri



, расположенную в нижней области левой части экрана. Откроется окно с сообщением о переносе индикаторов:
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Рисунок 104. Перенос индикаторов.

Выбранный индикатор отобразится в папке на вкладке «Общие индикаторы», из вкладки «Мои индикаторы» перенесенный индикатор исчезнет!

3.7.5 Добавление индикатора в «Мои индикаторы»

На вкладке «Общие индикаторы» кликните по выбранному отчету левой кнопкой мыши, затем нажмите кнопку [image: image205.jpg]| Nepenecri



, расположенную в нижней области левой части экрана. Откроется окно с сообщением о копировании индикаторов:
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Рисунок 105. Перенос отчета из «Общих индикаторов»
Копия выбранного индикатора отобразится на вкладке «Общие индикаторы».

3.7.6 Добавление индикатора на рабочий стол.

В окне «Индикаторы» отображаются индикаторы, созданные пользователем на одноименной вкладке. Для добавления индикатора на рабочий стол необходимо отметить галочкой нужные индикаторы, как показано на рисунке 106.
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Рисунок 106. Выбор индикаторов для отображения на рабочем столе.

При переходе на рабочий стол, в блоке индикаторы будут отражены выбранные индикаторы.
3.8 Настройка рабочего стола

3.8.1 Отчеты (левое окно)

В окне «Отчеты» отображаются отчеты, выбранные пользователем на вкладке «Мои отчеты» (добавление отчетов на рабочий стол описано в п.3.8.8). Отчеты расположены в папках, которые при входе в систему закрыты. Чтобы список отчетов отобразился в окне «Отчеты» необходимо раскрыть папку (или папки) путем нажатия на кнопку [image: image208.png]


, расположенную слева от названия папки. Слева от названия отчета отображается иконка представления, в котором сформирован отчет. При клике на название отчета происходит его визуализация в правой части рабочего стола (на месте областей «Индикаторы» и «Сигналы») (см. рисунок 84).
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Рисунок 84 Отображение отчета на рабочем столе

В верхней части области отображения приводится название показателя или группы показателей, используемых в отчете, под ними - название отчета, а справа от названия отчета – иконка формата данных (по оборотам [image: image210.png]


 или нарастающим итогом [image: image211.png]


), в котором отображается отчет.

В правой части области отображения находится легенда по показателям и их разрезам (если отчет представлен в виде графика, гистограммы, диаграммы или карты).

В нижнем правом углу расположена ссылка «Подробнее >>», при клике на которую происходит переход на универсальную форму (закладка «Анализ данных») с отображением данного отчета.

В левом нижнем углу расположена ссылка «<< Закрыть отчет», при клике на которую отчет закрывается и рабочий стол отображается в первоначальном виде.

3.8.2 Индикаторы (правое верхнее окно)

Окно «Индикаторы» состоит из 2х блоков: списка индикаторов и блока просмотра индикаторов.

В списке представлены те индикаторы, которые были сохранены пользователем для их отображения на рабочем столе. Данные по индикаторам выводятся за последнюю дату, по которой присутствуют загруженные данные.

В списке индикаторов отображаются название показателя и его значение на дату рабочего стола. Список индикаторов на рабочем столе сортируется в алфавитном порядке. Если необходимо отсортировать список в строго заданном порядке, то в этом случае следует использовать цифровое кодирование индикатора, т.е. перед наименованием поставить цифровое значение. В этом случае список отсортируется в порядке возрастания чисел. В правой части списка имеется бегунок прокрутки, на случай, если количество показателей превысит размер области списка.

В блоке просмотра отображается тот индикатор, который подсвечен в списке. Для просмотра индикатора нужно встать на название и кликнуть по нему левой кнопкой мыши.

В верхней части области просмотра отображается название индикатора и иконка формата отображения данных (по оборотам [image: image212.png]


 или нарастающим итогом [image: image213.png]


).

В нижней правой части блока просмотра индикаторов находится ссылка «Подробнее >>», при нажатии на которую пользователь переходит на универсальную форму с отображенным индикатором в соответствии с сохраненным форматом.

3.8.3 Список сигналов (правая нижняя область)

Эта область состоит из 2х блоков: списка сигналов и блока предварительного просмотра сигналов.

В списке представлены сработавшие сигналы. В списке отображаются:

· иконка типа сигнала,

· название сигнала,

· количество найденных объектов .

При нажатии на количество найденных объектов открывается форма с детализацией по выбранным объектам (см. рисунок 85).
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Рисунок 85 Всплывающее окно  со списком сработавших объектов

В блоке предварительного просмотра сигналов отображается тот сигнал, который подсвечен в списке. Для просмотра отображения сигнала нужно встать на название и кликнуть по нему левой кнопкой мыши. Сигнал в это время должен быть подсвечен.

В верхней части области просмотра отображается название сигнала и иконка формата отображения данных (по оборотам [image: image215.png]


 или нарастающим итогом [image: image216.png]


).

В нижней правой части блока просмотра находится ссылка «Подробнее >>», при нажатии на которую пользователь переходит на универсальную форму с отображением сигнала.

Для удаления оповещения о сработавшем сигнале с рабочего стола необходимо кликнуть правой кнопкой мыши по оповещению и нажать на кнопку «[image: image217.png]% Yasre



». Оповещение будет удалено с рабочего стола.
3.9 Описание действий при работе с консруктором показателей

Конструктор показателей предоставляет инструментарий для создания, редактирования и удаления рубрик и показателей, которые пользователи могут создать в Системе.
Пользовательский показатель (далее – ПП) представляет собой вычисляемое по формуле значение, где операндами формулы являются значения базовых/ключевых показателей, которые могут иметь или не иметь ограничения по аналитическим признакам. 
ПП может включать в качестве операндов другие ПП.

Формула расчета значения ПП представляет собой корректное математическое выражение, в котором выбранные для расчета ПП показатели обозначаются буквами английского алфавита (A, B, …). Формула расчета может содержать следующие элементы:

· Круглые скобки ()

· Арифметические операции +, −, ×, /

· Числа (целые и дробные – через запятую).

ПП могут быть добавлены в любую из созданных пользователем рубрик в разделе «Мои показатели». Созданные пользователем показатели доступны для редактирования на вкладке «Конструктор показателей» и визуализируются для просмотра и анализа на вкладке «Анализ данных» в блоке показателей в группе «Мои показатели».
3.9.1 Раздел «Конструктор показателей»
Раздел «Конструктор показателей» открывается при нажатии на одноименную кнопку на панели вкладок [image: image218.png]


.

Страница конструктора показателей состоит из двух окон:
1. В левом окне страницы находится дерево рубрик с раскрывающимися ветвями, при раскрытии которых показываются содержащиеся на следующем уровне вложенности дочерние рубрики. Окно называется «Рубрики».
2. В правом окне отображается набор показателей из всех дочерних рубрик выбранной пользователем рубрики в левой части. Окно называется «Показатели».
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Рисунок 108. Страница «Конструктора показателей»
По умолчанию, при открытии страницы конструктора показателей в окне «Рубрики» не выделена ни одна из рубрик и в окне «Показатели» отображены все созданные пользователем показатели (Рисунок 108. Страница «Конструктора показателей»).

3.9.1.1 Окно « Рубрики»
Окно «Рубрики» расположено в левой части экрана. В нем расположен список рубрик и подрубрик. Список имеет иерархическую структуру. При входе в раздел список рубрик полностью развернут. Справа от наименования рубрики располагаются кнопки «Редактировать» ([image: image220.png]


) и «Удалить» ([image: image221.png]


). Внизу слева находится кнопка [image: image222.png]CospaTe pySpcy



 .
3.9.1.1.1 Создание рубрики

Для создания новой рубрики нужно нажать кнопку [image: image223.png]CospaTe pyBpuky



, расположенную внизу окна слева. После нажатия на кнопку открывается диалоговое окно для создания рубрик. В поле «Имя» нужно ввести наименование новой рубрики и в поле «Добавить в» выбрать из выпадающего списка рубрику,  в которую будет добавлена создаваемая рубрика. Для сохранения рубрики в дереве рубрик следует нажать кнопку [image: image224.png]CoxparuTe.



. Кнопка [image: image225.png]OTmera



 закрывает диалоговое окно без сохранения рубрики.
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Рисунок 109. Диалоговое окно «Создание рубрики».
После подтверждения создания рубрики с желаемым названием, созданная рубрика появляется в окне «Рубрика» в соответствии с выбранным положением в рубрикаторе.

3.9.1.1.2 Редактирование рубрики

Для редактирования рубрики необходимо нажать кнопку «Редактировать» ([image: image227.png]


), расположенную справа от названия рубрики. После нажатия кнопки открывается диалоговое окно для редактирования существующей рубрики, в котором можно изменить название рубрики и/или выбрать новую рубрику из выпадающего списка рубрик для перемещения в новое место. Для сохранения нового имени и/или положения рубрики в дереве рубрик следует нажать кнопку [image: image228.png]CoxparuTe.



. Кнопка [image: image229.png]OTmera



 закрывает диалоговое окно без сохранения внесенных изменений.
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Рисунок 110. Диалоговое окно «Редактирование рубрики».
После подтверждения изменений рубрики с желаемым названием, внесенные изменения появляется в левой части окна списка показателей.
3.9.1.1.3 Удаление рубрики

Для удаления рубрики нажмите кнопку «Удалить» ([image: image231.png]


), расположенную справа от названия рубрики. После нажатия на кнопку открывается окно с предупреждением о том, что при удалении данной рубрики будут также удалены все вложенные рубрики и показатели (Рисунок 111. Диалоговое окно «Удаление рубрики».). Для подтверждения удаления следует нажать кнопку [image: image232.png]YaanaTe



. Удаленная рубрика исключается из левой панели рубрикатора и левой части окна списка показателей со всеми вложенными рубриками и показателями. Кнопка [image: image233.png]OTmeHa.



 закрывает окно и отменяет процедуру удаления.
[image: image234.png]Yaanenve pyGpi

B aeiiCTBNTErHO XOTHTE YABTHTS PyGpHKY? BYAYT
VAATeHSI 522 BMOXEHHLIS BySpHH H NOKa3aTENH

Yaanure. Omwera





Рисунок 111. Диалоговое окно «Удаление рубрики».
3.9.1.2 Окно «Показатели»
Окно «Показатели» расположено в правой  части экрана. В нем расположен список показателей, созданных пользователем. При первом входе в раздел «Конструктор показателей» в списке присутствуют все показатели. Если в левом окне выделить одну из рубрик, то список показателей будет ограничен теми показателями, которые входят в выбранную рубрику (включая показатели всех подрубрик, если такие имеются). 

Справа от наименования показателя расположены кнопки «Редактировать» ([image: image235.png]


) и «Удалить» ([image: image236.png]


). Внизу правой части находится кнопка [image: image237.png]CosgaTs nokasare



.
Показатели могут создаваться при помощи мастера создания показателей или с использованием раздела «Анализ данных».
3.9.1.2.1 Создание показателя с помощью мастера создания показателей.
Для создания показателя с помощью мастера создания следует нажать кнопку [image: image238.png]CosgaTs nokasare



. Откроется окно создания/редактирования пользовательского показателя, в котором нужно последовательно выполнить три шага, предлагаемых мастером:
Шаг 1. Описание показателя

Шаг 2. Выбор показателей для расчета

Шаг 3. Проверка показателя

Переход на следующий шаг осуществляется по кнопке [image: image239.png]


 после заполнения всех обязательных полей. Вернуться на предыдущий шаг можно по кнопке[image: image240.png]


.

При нажатии на кнопку [image: image241.png]


 осуществляется закрытие карточки создаваемого показателя без сохранения введенных данных и возвращение к списку показателей.
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Рисунок 112. Мастер создания показателей. Шаг 1.
Таблица 1. Шаг 1. «Описание показателя»

	Элементы управления и отображения
	Назначение элементов управления

	«Наименование ПП» - Поле для ввода/редактирования ПП. Обязательное заполнение.
	В данном поле пользователь вводит наименование показателя, какое будет отражаться в левой панели универсальной формы.

	«Код ПП» - Поле для ввода/редактирования кода ПП. Код для каждого заводится пользователем по необходимости. Заполнение не обязательно.
	В данном поле пользователь вводит код показателя. (Пример: ПП956)

	«Определение» - Поле для ввода/редактирования текстового описания ПП. Обязательное заполнение.
	В данном поле пользователь вводит описание ПП, которое служит поясняющей информацией для пользователя, создавшего шаблон, а также для других пользователей.

	«Рубрика» - Выпадающий список доступных рубрик, для выбора/редактирования места отображения ПП в рубрикаторе. Рубрика по умолчанию – «Мои показатели».
	Список, позволяющий пользователю выбрать/редактировать будущее место отображения показателя в рубрикаторе на левой панели универсальной формы.
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Рисунок 113. Мастер создания показателей. Шаг 2.
Таблица 2. Шаг 2. «Выбор показателей для расчета»

	Элементы управления и отображения
	Назначение элементов управления и отображения

	«Показатели для расчета ПП» - таблица, содержащая наименования и буквенные коды показателей, наименования и ограничения аналитик, а также индикатор выделения показателей для редактирования ограничения по аналитикам. (см. ниже)
	В данную таблицу после выбора показателя на левой панели показателей анализа заносятся данные по показателям с выбранными параметрами и ограничениями. 

	«Формула расчета» - Поле для ввода формулы для вычисления значения ПП
	В данном поле пользователь, оперируя буквенными обозначениями показателей составляет формулу для вычисления значения ПП
Используемые символы для написания формулы:

· Буквенные обозначения (коды показателей) в английском алфавите
· Круглые скобки ()

· Арифметические операции +, -, х, /.

· Числа: целые и дробные (через запятую).

	«Единица измерения» -  одного из двух вариантов выбора единиц измерения для ПП: 

· Выпадающий список стандартных единиц измерения

· Поле для ввода новых единиц измерения
	Здесь пользователь может выбрать, использовать ли в качестве единиц измерения стандартные или пользовательские (новые)


Для добавления показателя в таблицу необходимо кликнуть по нему в левой панели показателей анализа. Показатель отобразится в таблице под своим буквенным кодом, при этом в таблице отобразятся и все аналитические признаки, по которым были наложены ограничения в момент отбора показателя.  Если этот показатель уже присутствует в таблице, то он отмечается в таблице радио-кнопкой, а правой панели выделяются синим цветом те аналитики, которые присутствуют в таблице для этого показателя.

Для изменения ограничений по аналитикам одного из выбранных показателей, нужно выделить его в таблице, нажав на радио-кнопку напротив показателей, затем выбрать необходимые аналитик на правой панели аналитических признаков. 
Буквенные значения, которые присваиваются каждому показателю, автоматически формируются и вносятся в ячейки столбца «Код». Код показателя используется для составления формул.

В столбце «Наименование показателя» отображается показатель, выбранный в левой панели универсальной формы.

В столбце «Наименование аналитики» отображаются аналитики, выбранные в правой панели универсальной формы.
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Рисунок 114. Мастер создания показателей. Шаг 3.
Таблица 3. Шаг 3. «Проверки показателя»
	Название проверки
	Результат

	Корректность формулы.
	Блок содержащит информацию о том, правильно ли введена формула В этом блоке пишется:

1. Если формула введена правильно, то пишется «Ошибок нет»,.

2. Если пользователь ввел буквенное обозначение, которого нет в списке показателей, то пишется «Ошибка в расчете формулы. Показатель, буквенное обозначение которого <буквенное обозначение неверного показателя>, не найден»

3. Если пользователь ошибся при вводе формулы, ввел недопустимый символ, то пишется «Ошибка в формуле расчета. Допустимыми являются следующие элементы:

· Буквенные обозначения (коды показателей);

· Круглые скобки ();

· Арифметические операции +, -, х, /;

· Числа: целые и дробные (через запятую).»

	Уникальность названия показателя
	Возможные результаты: Повторений нет/Повторения есть

В данной проверке проверяется название показателя на предмет отсутствия повторений среди других существующих названий показателей. Для прохождения проверки повторения должны отсутствовать.

	Используемые показатели
	В данной проверке проверяются комбинации (от двух и более) показателей, из которых был составлен данный ключевой показатель на предмет их использования в других ключевых показателях. Те комбинации, которые встречаются и в других ключевых показателях должны быть выписаны, вместе с этими показателями.

Пример:

Найдены пересечения с другими показателями:

· ПП602.2 – Доля отклоненных документов

· ПП601 – Объем кассовых расходов

· ПП603.1 – Остаток на счете

Используются в показателях:

· Сохраненный показатель 1 «?»

· Сохраненный показатель 2 «?»

______________________________________________________

· ПП601 – Объем кассовых расходов

· ПП603.1 – Остаток на счете

Используются в показателях:

· Сохраненный показатель 3 «?»

Справа от названия приведенных ключевых показателей должна быть кнопка «?», при нажатии на которую выводится описание соответствующего показателя.


Проверка на Шаге 3 осуществляется системой в автоматическом режиме. На том шаге для сохранения показателя в списке показателей следует нажать кнопку [image: image245.png]


. После нажатия пользователем этой кнопки мастер создания показателей закрывается, а созданный показатель появляется в списке показателей в разделе «Конструктор показателей». 

Созданный показатель отображается на левой панели раздела «Анализ данных» в группе «Мои показатели» в том месте рубрикатора, где это было указано пользователем.
	Важно! Пользователи с правами Администратора группы или Суперадминистратора могут создавать показатели доступные всем пользователям. Для этого суперадминистратор должен выбрать рубрику «Общие показатели», а  администратор группы – рубрику «Общие показатели группы». Таким образом показатели рубрики «Общие показатели» становятся доступными всем пользователям, а показатели рубрики «Общие показатели группы» - всем пользователям группы. 
Пользовательские показателя сохраненные в рубрике «Мои показатели» остаются доступными только пользователю, создавшему их.


3.9.1.2.2 Редактирование показателя

Созданный показатель может быть отредактирован. Для этого нужно войти в список показателей в разделе «Конструктор показателей», нажать  кнопку [image: image246.png]


, расположенную справа от названия показателя. Откроется окно мастера создания показателей (шаг 1) в режиме редактирования – все поля и элементы управления активны с введенными в них предыдущими значениями. Для редактирования доступны все заполненные поля шага 1 и шага 2. После завершения редактирования следует нажать кнопку [image: image247.png]


, чтобы внесенные изменения вступили в силу.
При нажатии на кнопку [image: image248.png]


 осуществляется закрытие мастера создания показателя без сохранения введенных изменений и возвращение к списку показателей.
3.9.1.2.3 Удаление показателя из списка показателей.

Для удаления созданного показателя из списка показателей нужно нажать на кнопку [image: image249.png]


. Появится окно с запросом о подтверждении удаления, кнопками [image: image250.png]Ypamte



 и [image: image251.png]Orwera



.
После подтверждения удаления, показатель исключается из списка показателей в правом окне конструктора показателей. 
3.9.1.2.4 Создание пользовательского показателя с использованием универсальной формы

Для создания пользовательского показателя из универсальной формы необходимо правой кнопкой мыши нажать на значение показателя в универсальной форме и выбрать пункт «Сохранить для расчета ПП»:
· Для вида представления «график»: необходимо нажать правой кнопкой на точке графика

· Для вида представления «гистограмма»: необходимо нажать правой кнопкой на столбце гистограммы

· Для вида представления «карта»: необходимо нажать правой кнопкой на регионе карты.

· Для вида представления «Круговая диаграмма»: необходимо нажать правой кнопкой на сегменте диаграммы.

· Для вида представления «Таблица»: необходимо нажать правой кнопкой на ячейке со значением показателя в таблице.

Выбранный показатель сохраняется со всеми ограничениями по аналитикам, выбранными на тот момент на правой панели универсальной формы. 
В нижней правой части области отображения показателя появляется сообщение [image: image252.png]An pacieTs KT Bet

ceBipann 1 nokasaTens.



, где подчеркнутая цифра обозначает количество сохраненных пользователем показателей для расчета ПП. Справа от текста находится кнопка [image: image253.png]


, при нажатии на которую открывается диалоговое окно с вопросом: 
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При нажатии на кнопку [image: image255.png]


 очищается список всех сохраненных показателей. При нажатии на кнопку [image: image256.png]


 окно закрывается без удаления списка сохраненных показателей. 
При нажатии на цифру, определяющую количество сохраненных показателей, открывается окно создания пользовательского показателя.
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Рисунок 115. Окно создания ПП из универсальной формы.

В открывшемся окне необходимо заполнить поля:

· Наименование

· Определение

· Единицы измерения.
После того, как все необходимые поля будут заполнены, нажмите ссылку «Перейти в конструктор показателей» после чего откроется мастер создания показателей конструктора показателей Шаг 1. На этом шаге можно переопределить рубрику, в которую будет сохраняться показатель. По умолчанию указывается рубрика «Мои показатели» и дать свой пользовательский код показателю и затем перейти к шагу 2.
	Важно! На шаге 2 необходимо исправить формулу для расчета показателя, так как по умолчанию в формуле стоит сумма выбранных показателей.


Если не все поля заполнены на экране появляется информационное окно с предупреждением: «Проверьте заполненность всех полей» и перехода в мастер создания показателей не происходит.
3.10 Описание последовательности операций для вызова регламентных отчетов

Для того чтобы вызвать один из регламентных отчетов, необходимо нажать на кнопку [image: image258.png]‘ Pernauermian



, которая находится в нижнем меню системы.

В левой части открывшегося окна отображается список рубрик, в которых находятся отчеты. Доступ к рубрикам ограничен правами пользователя. Для просмотра списка отчетов раскройте рубрику двойным кликом мыши по названию, либо нажатием на кнопку «[image: image259.png]


», расположенную слева от названия рубрики. (см. рисунок 164).
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Рисунок 164 Окно регламентных отчетов

Над списком рубрик и отчетов расположено окно для поиска: [image: image261.png]ool Qg x



. Введите в поле поиска текст (название папки или отчета), либо его часть (например: доходы) и нажмите на кнопку [image: image262.png]


. В результате поиска найденные рубрики или отчеты, в названии которых содержится введенный текст, будут подсвечены красным цветом.

Для отмены результатов поиска нажмите на кнопку [image: image263.png]


, расположенную справа от окна поиска. Окно очистится, выделения с найденных объектов снимутся.

Для визуализации нужного отчета необходимо выбрать его левым щелчком мыши из списка в левой части экрана. Для каждого визуализированного отчета можно выбрать ряд индивидуальных параметров изображения в верхней части области отображения.
3.11 Ограничения на отображаемые данные
Для федерального бюджета данные, составляющие государственную тайну, отсутствуют в следующих показателях:

· ​ПБ201 - Объем бюджетных данных по сводной бюджетной росписи по ГРБС;

· ​ПБ202 - Объем бюджетных данных, доведенных до ПБС;

· ​ПБ203 - Объем бюджетных данных, доведенных до ГРБС;

· ​ПБ204 - Объем бюджетных данных, нераспределенных ГРБС;

· ​ПБ205 - Объем бюджетных данных, заблокированных к распределению ГРБС;

· ​ПБ206 - Объем бюджетных данных «в пути»;

· ​ПБ207 - Объем бюджетных данных ПБС;

· ​ПБ208 - Объем учтенных госконтрактов;

· ​ПБ209 - Объем обязательств;

· ​ПБ210 - Объем обязательств по судебным актам;

· ​ПБ211 - Объем принятых к оплате платежных документов;

· ​ПБ212 - Объем неисполненных платежных документов;

· ​ПБ213 - Объем просроченных платежных документов;

· ​ПБ214 - Объем кассовых расходов;

· ​ПБ215 - Объем восстановления кассовых расходов;

· ​ПБ217 - Количество учтенных госконтрактов;

· ​ПБ218 - Объем исполненных госконтрактов;

· ​ПБ601 - Количество заблокированных лицевых счетов;

· ​ПБ602 - Количество открытых лицевых счетов;

· ​ПБ603 - Объем отклоненных документов;

· ​ПБ604 - Количество отклоненных документов;

· ​ПБ605 - Объем принятых к исполнению документов;

· ​ПБ606 - Количество принятых к исполнению документов;

· ​ПБ607 - Количество бюджетных полномочий.

4. Сообщения пользователю. 

При появлении любых сообщений об ошибках или иной некорректной работе Системы необходимо обратиться к Администратору Системы. 
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� Функция доступна только для пользователей с правами администратора или суперадминистратора.


� Функция доступна только для администраторов и суперадминистраторов.
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